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INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DICIEMBRE DE 2020 

 
 

Durante el mes de diciembre se realizaron las siguientes actividades para las SE 
remitidas por el Ministerio de Educación Nacional. 
 

 
1.  SE 015 Eventos virtuales Liderazgo educativo Directivos 

Docentes. 
 

1.1 ODT -4   

 
 El día 02 de diciembre de 2020 se envió un correo a la interventoría con 

archivo solicitado "Reporte de Errores". 
 

 Ese mismo día 02 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte de 
la interventoría con la aprobación del cierre de carpeta del evento. Se 
adjunta como anexo N°01 al presente informe, carpeta de cierre de la SE-
015 ODT 4 aprobada por la Interventoría. 
El día 05 de diciembre de 2020 se envió un correo a la interventoría con 
las facturas de acuerdo con lo solicitado. 
El 08 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte del MEN con los 
radicados correspondientes al trámite de pago. 
 

 
 
1.2 ODT-6 

 
 El 04 de diciembre se recibió un correo por parte del MEN con la 

programación de grabaciones, a realizarse los días 07, 09 y 10 de 
diciembre de 2020, las personas del equipo base asignadas por parte del 
Consorcio fueron: Samara Barbosa, David Naranjo, Yanneth Palacios, Lina 
Ospina y Martha Sánchez. 
Ese mismo día se recibió un correo por parte de la interventoría con la 
observación del video "La diversidad es natural", se solicitó a la UNAL el 
ajuste a la observación. 
 

 El 09 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte de la 
interventoría con el consolidado de los videos para que el Consorcio 

validara la información, se remitió el archivo con observaciones para 
revisión. 
 

 El 10 de diciembre de 2020 se envió un correo a la UNAL informando 
novedades en la página de Colombia Aprende, ese mismo día se recibió 
respuesta a la solicitud y se remitió la información a la interventoría por 
medio de correo. 
Ese mismo día se recibió un correo por parte de la UNAL dando respuesta 
a las observaciones de los videos, se remitió la información a la 
interventoría por medio de correo. 
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 El 11 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte de la UNAL con 
enlaces para verificación por parte del Consorcio, se remitió la información 
a la interventoría por medio de correo 
Ese mismo día se recibió un correo por parte de la UNAL con los productos 
de la ODT6. 
 
A continuación, se relaciona el consolidado con los acompañamientos a 
grabaciones realizados por el equipo base y la validación de los videos 
realizada por Karina Bello, Yanneth Palacios y David Naranjo (equipo base) 
durante el mes de diciembre para una totalidad de 53 videos validados 
correspondientes a la totalidad de videos de la ODT-6. Se adjunta como 
anexo N°02 al presente informe el registro fotográfico e informes técnicos 

correspondientes a los acompañamientos. 
 
 

 
VIDEO NOMBRE DEL 

CONFERENCISTA 

 

TÍTULO DEL VÍDEO 

 

OBSERVADOR 

 

FECHA 

 
1 David Romero Cortés 

 

La Voz de los Directivos 
 

Layla Nader 

 

2-dic 

 

 
2 Martha Cecilia Durán Díaz 

 
La Voz de los Directivos 

 

Yohanna Barrero 

 

2-dic 

 
3 Francisco Emilio Juajinoy 

 
La Voz de los Directivos 

 

Fabio Cañón 

 

4-dic 

 
4 Jorge Eliecer Sánchez 

 
La Voz de los Directivos 

 

Consuelo Beltrán 

2-dic 

 

 
5 Gloria María Rois Romero 

La Voz de los Directivos Camila Castañeda 3-dic 

 
6 Doris Socorro Archila 

Arenas 

La Voz de los Directivos Yuly Rodríguez 4-dic 

 
7 Manuel Esteban Garay 

La Voz de los Directivos Estefanía Villamizar 4-dic 

 
8 Jorge Humberto Cuy Niño 

La Voz de los Directivos Sonia Buenhombre 4-dic 

 
9 Heidy Esther Correa 

La Voz de los Directivos David Naranjo 3-dic 

 
10 Bibiana Gisela Constan 

Medero 

La Voz de los Directivos América Rodríguez 1-dic 

 
11 Adrian Arney Morán 

Ceballos 

La Voz de los Directivos Paula Mosquera 4-dic 

 
12 Zully Mildred Casella 

Urbano 

La retroalimentación, foco del 
acompañamiento situado 

David Naranjo 7-dic 

 
 
 

13 

Johana Cifuentes Álvarez  

Diego Fernando Pulecio 

 
Laboratorio Vivo PARA LA 

CONSTRUCCIÓN 
PEDAGÓGICA DE UNA 

 

 

Yaneth Palacios 

 

 

9-dic 
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 El 11 de diciembre de 2020 remitió por medio de correo a la interventoría 
el cierre de la carpeta. 
El 14 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte de la 
interventoría con observaciones al cierre de la carpeta. 
El 16 de diciembre de 2020 se envió un correo a la interventoría con los 
ajustes a las observaciones realizadas al cierre de carpeta. 
El 17 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte de la 
interventoría informando la aprobación del cierre de carpeta del evento; ese 
mismo día se envió un correo a la interventoría las facturas de acuerdo con 
lo solicitado. Se adjunta como anexo N°03 al presente informe carpeta de 
cierre de la SE-015 ODT 6 aprobada por la Interventoría. 
El 18 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte del MEN con los 
oficios de radicación de los trámites de pago.  
 
 

 
2. SE-017 Concurso caminos de Mercosur 

 
2.1. OS 1 

 La carpeta de cierre del evento fue aprobada por la Interventoría el 30 de 
noviembre de 2020. 
El 3 de diciembre de 2020, la interventoría solicitó los documentos de 
facturación.  

 Estos documentos fueron enviados el día 4 de diciembre de 2020 a la 
interventoría para su remisión al MEN. Ese mismo día el MEN envió los 
números de radicado correspondiente. Se adjunta como anexo N°04 al 
presente informe carpeta de cierre de la SE-017 OS1 aprobada por la 
Interventoría. 

2.2. OS 2 
 El 16 de diciembre de 2020 se envió la carpeta de cierre del evento para 

revisión a la interventoría. Ese mismo día, la interventoría envió 

Herrera  

Nelson Moreno  

Febe Lucía Ruíz  

EVALUACIÓN INTEGRAL 

 
14 Idael Acosta 

Apoyo al plan de área de 
matemáticas en educación 
remota y en el esquema de 

alternancia.  

 

Samara Barboza 

 

7-dic 

 
15 Martha Isabel Serna Ingrid 

Paola Calderón Ramos   

 
Taller gestión de ambientes 

híbridos de aprendizaje 

 

Lina Ospina 

 

9-dic 

 
16 Deisy Liliana Cuartas 

Desarrollo de habilidades para 
la comprensión y el 
pensamiento crítico 

 

Martha Sánchez 

10-dic 

 
17 Álvaro Herrera 

 
La voz de los directivos 

Por problemas de 

conectividad a 

Internet y no se pudo 

realizar el 

acompañamiento del 

mismo 

02-dic 
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observaciones a la carpeta, las cuales se subsanaron el día 17 de 
diciembre de 2020.  
 

 El 20 de diciembre de 2020 la interventoría solicitó subsanación a nuevas 
observaciones, las cuales se subsanaron el día 21 de diciembre de 2020; la 
carpeta de cierre del evento fue aprobado por la Interventoría el 22 de 
diciembre de 2020. 

 El 22 de diciembre de 2020 la interventoría solicitó los documentos de 
facturación, los cuales fueron enviados el mismo día. Posteriormente, la 
interventoría envió las carpetas al MEN y se asignó radicado por parte de 
la Entidad. Se adjunta como anexo N°05 al presente informe carpeta de 
cierre de la SE-017 OS 2 aprobada por la Interventoría 
 

2.3 OS 3 
 El 16 de diciembre de 2020 se envió la carpeta de cierre del evento para 

revisión a la interventoría. Ese mismo día, la interventoría envió 

observaciones a la carpeta, las cuales se subsanaron el día 17 de 
diciembre de 2020.  

 El 20 de diciembre de 2020 la interventoría solicitó subsanación a nuevas 
observaciones, las cuales se subsanaron el día 21 de diciembre de 2020.  

 La carpeta de cierre del evento fue aprobada por la Interventoría el 22 de 
diciembre de 2020. 

 El 23 de diciembre de 2020 la interventoría solicitó los documentos de 
facturación, los cuales fueron enviados el mismo día. Posteriormente, la 
interventoría envió las carpetas al MEN y se asignó radicado por parte de 
la Entidad. Se adjunta como anexo N°06 al presente informe carpeta de 
cierre de la SE-017 OS 3 aprobada por la Interventoría 
 

2.4 OS 4 
 El 21 de diciembre de 2020 la interventoría solicitó la carpeta, sin 

embargo, se informó la falta de dos documentos emitidos por el MEN: los 
derechos ISBN y el certificado de recibido del micrositio.  

 El 28 de diciembre de 2020 se le informó a la interventoría que el 
proveedor ONE CONCEPTO no contaba con la información para el pago de 
los derechos ISBN ni con el certificado de entrega del micrositio emitido 
por el MEN.  

 El 30 de diciembre de 2020, la Interventoría emitió comunicación 
solicitando de nuevo la carpeta para la legalización. Esa misma noche, el 
MEN informó que no se requería el pago de derechos de autor ISBN pero 
no dio información sobre el certificado de entrega del micrositio: tal 
documento era indispensable para la legalización del evento, por ende, no 
se envió la carpeta de cierre del evento hasta no contar con el documento. 
A corte del presente informe no se ha recibido el certificado de entrega del 
micrositio. 

 

 

3. SE-18 WEBINARS DE FORMACIÓN VIRTUAL DE MAESTROS 1 

 

 El día 04 de diciembre de 2020, se recibieron los acuerdos de colaboración 

por parte de la Universidad de los Andes. 

 El día 04 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre del evento con 

los ajustes a la Interventoría. El mismo día fue aprobada por interventoría. 
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 El 09 de diciembre de 2020 se recibió certificado de cierre firmado, el 

mismo día se enviaron CCTP Gastos Reembolsables con soportes para 

pago y CCTP Comisión con soportes para pago y así mismo la interventoría 

copio el correo que fue remitido al MEN.  

 El día 17 de diciembre de 2020 se recibió el oficio de radicación de las 

facturas 2020 IE 051806 - 2020 IE 051809 enviado por el MEN. Se 

adjunta como anexo N°07 al presente informe carpeta de cierre de la SE-

018 aprobada por la Interventoría 

 

 

4. SE-019 FORO EDUCATIVO NACIONAL 2020 

 
 La carpeta de cierre del evento fue aprobada por la Interventoría el 28 de 

noviembre de 2020. 
 El día 02 de diciembre de 2020 se recibió la indicación por parte de la 

Interventoría de cambiar la documentación con fecha de diciembre; este 
mismo día se envió carpeta de cierre y facturas ajustadas de acuerdo con 
lo solicitado por parte de la Interventoría. Se adjunta como anexo N°08 al 
presente informe carpeta de cierre de la SE-019 aprobada por la 
Interventoría 

 

 

5. SE-020 FORO: LAS MUJERES EN COLOMBIA “¿CÓMO APRENDER 
Y VALORAR SUS LUCHAS EN LA EDUCACIÓN BÁSICA Y MEDIA” 

 
 
 La carpeta de cierre del evento fue aprobada por la Interventoría el 25 de 

noviembre de 2020. 
 El día 03 de diciembre de 2020 se recibió la indicación por parte de la 

Interventoría de cambiar la documentación con fecha de diciembre; este 
mismo día se envió carpeta y facturas ajustadas de acuerdo con lo 
solicitado por parte de la Interventoría. Se adjunta como anexo N°09 al 
presente informe carpeta de cierre de la SE-20 aprobada por la 
Interventoría 

 

 

6. SE-021 Prestación de los Servicios de Guía de Intérprete e 

interpretación de Lenguaje de Señas Colombiana- Espacios de 
Participación Liderados por la Subdirección de Fomento de 
Competencias. 

 
 El día 07 de diciembre de 2020 se recibió la notificación vía correo 

electrónico por parte de Diana Garavito contratista de la Subdirección 
de Fomento de competencias del Ministerio de Educación Nacional 
confirmando fechas para la última sesión.  

 El día 09 de diciembre de 2020, se definieron nuevas fechas para la 
última sesión estableciéndose para el día 11 de diciembre de 2:00 a 
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4:00 pm.  
 

 El día 11 de diciembre de 2020 vía correo electrónico la señora Diana 
Garavito contratista de la Subdirección de Fomento de competencias 
del Ministerio de Educación Nacional compartió al Consorcio el link 
de conexión a la reunión.  

 
 El 15 de diciembre de 2020, se envió a la Interventoría la carpeta de 

cierre del evento para revisión y aprobación. 
El 16 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría 
observaciones a la carpeta de cierre del evento; estas fueron 
ajustadas y enviadas el mismo día. El mismo 16 de diciembre de 
2020, se recibieron segundas observaciones a la carpeta de cierre del 
evento, las cuales fueron ajustadas y enviadas el mismo día. 
El 17 de diciembre de 2020 se recibieron terceras observaciones a la 
carpeta de cierre del evento, estas fueron ajustadas y enviadas para 

aprobación el mismo día; obteniendo así este mismo día aprobación a 
la carpeta de cierre del evento por la Interventoría. Se adjunta como 
anexo N°10 al presente informe carpeta de cierre de la SE-021 
aprobada por la Interventoría. 
  

7. SE-022 LANZAMIENTO PROYECTA-T 
 
El día 01 de diciembre de 2020, se envió correo con las 
subsanaciones de la carpeta de cierre del evento, esta fue aprobada 
por la Interventoría el 02 de diciembre de 2020. Se adjunta como 
anexo N°11 al presente informe carpeta de cierre de la SE-022 
aprobada por la Interventoría. 

 
 

8. SE-23 WEBINARS DE FORMACIÓN VIRTUAL DE MAESTROS 2 

 

 El día 01 de diciembre de 2020, se envió correo con las subsanaciones de 

la carpeta de cierre del evento (acuerdos de colaboración UNIANDES) 

 El día 01 de diciembre de 2020, Ismael Montero interventor envió correo 

con aprobación de la carpeta de cierre del evento SE-23, así mismo, solicitó 

modificar fechas en las facturas para la respectiva radicación. 

 El día 02 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre del evento con 

la modificación de las fechas en toda la facturación. 

El día 02 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre del evento con 

los ajustes a la factura de comisión. 

 El día 03 de diciembre de 2020, se recibió la aprobación de la carpeta por 

parte de la Interventoría. 

El 05 de diciembre de 2020 se recibió por parte de interventoría copia de 

correo enviado al MEN solicitando validación de certificación de cierre de la 

carpeta SE 23. 

 El día 07 de diciembre de 2020, se recibió vía correo electrónico certificado 

de cierre de eventos firmado por el MEN. Se adjunta como anexo N°12 al 

presente informe carpeta de cierre de la SE-023 aprobada por la 

Interventoría  
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 El 09 de diciembre de 2020 se envió factura de los Gastos Reembolsables y 

factura de comisión con soportes para pago. El mismo día llegó el oficio de 

radicado de las facturas 2020-IE-051402, 2020-IE-051403. 

 

 

9. SE-024 “CÓMO COMPRENDER Y VALORAR LA HISTORIA DE 

DIGNIDAD, RESILIENCIA Y RESISTENCIA DE LOS PUEBLOS 

INDÍGENAS EN LA EDUCACIÓN BÁSICA Y MEDIA EN COLOMBIA” 

 

 El 14 de diciembre de 2020, se envió a la Interventoría la carpeta de 

cierre del evento para revisión y aprobación, este mismo día se 

recibieron observaciones a la carpeta de cierre, las cuales fueron 

ajustadas y enviadas el 15 de diciembre de 2020, obteniendo así 

concepto de aprobación a la misma por parte de la Interventoría. 

 El 16 de diciembre de 2020, se recibió el certificado de cierre del 
evento y la solicitud de documentos para facturación y así 
continuar con el trámite de pago. Se adjunta como anexo N°13 al 
presente informe carpeta de cierre de la SE-024 aprobada por la 
Interventoría. 
 

 

10. SE-025 ENSEÑANZAS SOBRE LA HISTORIA DE COLOMBIA 

 

 

 La carpeta del cierre del evento fue aprobada por la Interventoría el 25 de 
noviembre de 2020. 

 El día 02 de diciembre de 2020 se recibió la indicación por parte de la 
Interventoría de cambiar la documentación con fecha de diciembre; este 
mismo día se envió carpeta de cierre y facturas ajustadas de acuerdo con 
lo solicitado por parte de la Interventoría. Se adjunta como anexo N°14 al 
presente informe carpeta de cierre de la SE-025 aprobada por la 
Interventoría. 
 

 
 

11. SE 26 Evento Lanzamiento Evaluar para Avanzar 

 

 La carpeta de cierre del evento fue aprobada por la Interventoría el 25 de 
noviembre de 2020. 

 El 02 de diciembre de 2020 se envió un correo a la interventoría con las 
facturas y carpeta de cierre de acuerdo con lo solicitado. Se adjunta como 
anexo N°15 al presente informe carpeta de cierre de la SE-026 aprobada 
por la Interventoría. 
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12. SE-27 - Encuentro Folclórico y Cultural 

 
 El 01 de diciembre de 2020, se envió ajustes a la carpeta de cierre del 

evento para aprobación, el mismo 01 de diciembre de 2020 se recibieron 

segundas observaciones a la carpeta de cierre del evento, las cuales fueron 

ajustadas y enviadas para aprobación el 02 de diciembre de 2020. 

 La carpeta de cierre del evento fue aprobada por la Interventoría el 02 de 

diciembre de 2020. Se adjunta como anexo N°16 al presente informe 

carpeta de cierre de la SE-027 aprobada por la Interventoría 

 El 09 de diciembre de 2020, se recibió el certificado de cierre del evento y 

la solicitud de documentos para facturación y así continuar con el trámite 

de pago. 

 El 10 de diciembre de 2020, se enviaron las facturas de gastos 

reembolsables y comisión para continuidad al trámite de pago. 

13. SE-28 FORO DE PERMANENCIA ESCOLAR EN LA SUPERACIÓN 

DE LA EMERGENCIA SANITARIA 

 

 El día 01 de diciembre de 2020, se recibió aprobación de la carpeta de 

cierre del evento por parte de la Interventoría. 

 

 El día 02 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre con la 

modificación de las fechas en toda la facturación. 

El día 03 de diciembre se recibió la aprobación de la carpeta de cierre con 

los ajustes del cambio en la facturación. Se adjunta como anexo N°17 al 

presente informe carpeta de cierre de la SE-028 aprobada por la 

Interventoría. 

 

 El día 07 de diciembre de 2020, se recibió mediante correo electrónico por 

parte de la interventoría el certificado de cierre firmado para continuar con 

el proceso de facturación, en la misma fecha se enviaron CCTP Gastos 

reembolsables con soportes para pago y CCTP Comisión con soportes para 

pago y así mismo, la interventoría copio el correo que fue remitido al MEN. 

El día 08 de diciembre se recibió el oficio de radicación de las facturas 

2020-IE-051149 ,2020-IE-051150, 2020-IE-051151 enviado por el MEN. 

 

 

14. SE-029 ENCUENTRO DE DIRECTIVOS DOCENTES 

 El día 02 de diciembre de 2020, se envió carpeta de cierre de cierre del 

evento con ajustes en las fechas de las facturas y parafiscales de 

acuerdo con lo solicitado por la Interventoría; este mismo día se recibió  
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concepto de aprobación por parte de la Interventoría a la 

carpeta de cierre del evento. Se adjunta como anexo N°18 al presente 

informe carpeta de cierre de la SE-029 aprobada por la Interventoría. 

 

15. SE-30 Capacitaciones educativas BRAIN HEALTHY - Dra. Harper 
 

 El 3 de diciembre de 2020 se subsanaron las observaciones indicadas por 
parte de la interventoría.  
El 9 de diciembre de 2020 la interventoría emitió aprobación a la carpeta 
de cierre del evento; adicional a esto solicitó documentos para facturación 
los cuales fueron enviados ese mismo día. Se adjunta como anexo N°19 al 
presente informe carpeta de cierre de la SE-030 aprobada por la 
Interventoría. 
 

 
16. SE-031 Charlas y webinars juegos del magisterio  

 
 La carpeta de cierre del evento fue aprobada por la Interventoría el 27 

de noviembre de 2020. 
 El 2 de diciembre de 2020 se ajustaron facturas con fecha de diciembre 

de 2020.  
 

 El día 3 de diciembre de 2020 la interventoría solicitó los documentos 
de facturación, los cuales fueron remitidos ese mismo día. 
Posteriormente, la interventoría remitió la carpeta al MEN para obtener 
el radicado respectivo. Se adjunta como anexo N°20 al presente informe 
carpeta de cierre de la SE-031 aprobada por la Interventoría. 

 El 4 de diciembre de 2020 el MEN remitió radicado para las facturas 
correspondientes.  

 
 

 
17. SE–032 Charlas y webinars juegos del magisterio 
 

 La carpeta de cierre del evento fue aprobada el 24 de noviembre de 2020 

por parte de la Interventoría. 

 El 2 de diciembre de 2020 se ajustaron facturas con fecha de diciembre de 

2020. Se adjunta como anexo N°21 al presente informe carpeta de cierre 

de la SE-032 aprobada por la Interventoría. 

 El 4 de diciembre de 2020 el MEN remitió radicado para el trámite de pago 

 
18. SE- 33 “Charlas Y Webinars Juegos del Magisterio” 
 

 El 01 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría 
segundas observaciones a la carpeta de cierre del evento, el 02 de 
diciembre de 2020 se envió la carpeta de cierre del evento ajustada de 
acuerdo con las observaciones realizadas; obteniendo así este mismo día 
concepto de aprobación a la carpeta de cierre por parte de la Interventoría. 
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Se adjunta como anexo N°22 al presente informe carpeta de cierre 
de la SE-033 aprobada por la Interventoría. 

 El 09 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría el 
certificado de cierre del evento y la solicitud de documentos de facturación 
para dar continuidad al trámite de pago; estos fueron enviados el 10 de 
diciembre de 2020. 

 
19. SE-034 Charlas Y Webinars Juegos del Magisterio “Zorababellia” 

 
 La carpeta de cierre del evento fue aprobada por la Interventoría el 30 de 

noviembre de 2020. 
 El 02 de diciembre de 2020, se envió a la Interventoría la carpeta de cierre 

con cambio de fecha en las facturas y parafiscales a corte de diciembre. 
 El 09 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría el 

certificado de cierre del evento y la solicitud de los documentos requeridos 
para dar continuidad al trámite de pago. Las facturas de gastos 

reembolsables y comisión fueron enviados el 10 de diciembre de 2020. Se 
adjunta como anexo N°23 al presente informe carpeta de cierre de la SE-
034 aprobada por la Interventoría. 
 

 

20. SE-35 SESIÓN 42 ORDINARIA Comisión Nacional de Trabajo y 

Concertación para la Educación de los Pueblos Indígenas 

(CONTCEPI) 

 

 El evento finalizó el 01 de diciembre de 2020. 

 El 7 de diciembre de 2020, se recibió correo de interventoría solicitando la 

fecha de entrega de la carpeta de cierre del evento y la gestión de firma del 

imprevisto, a lo cual se respondió que la carpeta se radicaría a más tardar 

el 10 de diciembre de 2020. 

 El día 8 de diciembre de 2020, se recibió correo de la Interventoría 

solicitando la carpeta de cierre del evento, la cual quedó programada para 

el 09 de diciembre de 2020. 

 El día 09 de diciembre de 2020, se envió por medio de correo electrónico el 

cuadro de imprevisto para solicitud de firma por parte de la interventoría, 

el cual respondieron que se debía dar trámite primero con el MEN. 

 El día 10 de diciembre de 2020 se recibió firmado el imprevisto por parte 

de Katherine Reyes líder del evento en sitio por parte del MEN. 

 El día 11 de diciembre de 2020, se recibieron observaciones a la carpeta de 

cierre por parte del interventor Ismael Montero. 

El día 14 de diciembre de 2020 se enviaron las subsanaciones de la 

carpeta SE 35 solicitadas por la interventoría. 

 El día 15 de diciembre de 2020 se recibieron segundas observaciones a la 

carpeta de cierre por parte de la interventoría.  

 El día 15 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre con los 
ajustes solicitados por el interventor Ismael Montero, recibiendo así el 
mismo día 15 de diciembre de 2020 la aprobación de la carpeta de cierre 
por parte de la Interventoría. Se adjunta como anexo N°24 al presente 
informe carpeta de cierre de la SE-035 aprobada por la Interventoría. 
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 El día 16 de diciembre de 2020 se recibió certificado de cierre firmado por 

parte de la Interventoría de inmediato se remitieron CCTP Gastos 

Reembolsables con soportes para pago y CCTP Comisión con soportes para 

pago. 

 El día 17 de diciembre de 2020 se recibió el oficio de radicación de las 

facturas 2020-IE-053682 - 2020-IE-053684 - 2020-IE-053686 enviado por 

el MEN. 

 

 
21. SE-036 Segundo Encuentro Nacional de Secretarios – Unidos por 

un Encuentro Gradual y Seguro. 
 
 

 El día 02 de diciembre de 2020, se envió a la Interventoría la carpeta de 
cierre para revisión y aprobación. 
El día 03 de diciembre de 2020, se recibieron observaciones a la carpeta 
de cierre, las cuales fueron ajustadas y enviadas el 05 de diciembre de 
2020; una vez validados los ajustes la Interventoría envió segundas 
observaciones a la carpeta de cierre el mismo 05 de diciembre de 2020; 
estas fueron ajustadas y enviadas el 07 de diciembre de 2020, 
obteniendo así concepto de aprobación a la carpeta de cierre por parte de 
la Interventoría. Se adjunta como anexo N°25 al presente informe carpeta 
de cierre de la SE-036 aprobada por la Interventoría. 
El día 11 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría el 
certificado de cierre del evento y la solicitud de los documentos 
pertinentes para continuar el trámite de pago; estas facturas fueron 
enviadas por el Consorcio el 14 de diciembre de 2020. 
 

 
 
 

22. SE-037 CHARLAS EVALUAR PARA AVANZAR 

 

 El día 01 de diciembre de 2020 se enviaron las subsanaciones de la 

carpeta de cierre SE 37, así mismo, en horas de la noche se recibió 

aprobación de la carpeta de cierre por parte de la Interventoría. 

 El día 02 de diciembre de 2020 se recibió solicitud por parte de 

interventoría para modificar las fechas en la facturación de la carpeta, este 

mismo día 02 de diciembre de 2020 se envió la carpeta de cierre del evento 

con la modificación de las fechas en toda la facturación. 

 El día 02 de diciembre de 2020 se envió la carpeta con los ajustes a la 

factura de comisión. Se adjunta como anexo N°26 al presente informe 

carpeta de cierre de la SE-037 aprobada por la Interventoría. 
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 El día 03 de diciembre de 2020 se recibió la aprobación de la 

carpeta, queda pendiente certificado de cierre y ejecución del evento por 

parte de la interventoría. 

El día 04 de diciembre de 2020, se recibió por medio de correo electrónico 

el certificado de cierre del evento SE-37.  

El día 05 de diciembre de 2020 se envió a la interventoría; CCTP Gastos 

Reembolsables con soportes para pago y CCTP Comisión con soportes para 

pago. El mismo día la interventoría lo envió al MEN, para respectivo 

trámite de pago. 

El día 07 de diciembre por medio de correo electrónico el MEN, informó los 

números de radicados de las facturas 2020-IE-050915, 2020-IE-050917 

 
 

23. SE-038 Tercera Charla Música Alegría y Movimiento. 
 

 El día 02 de diciembre de 2020, se recibieron observaciones por parte de la 
Interventoría a la carpeta de cierre del evento, estas fueron ajustadas y 
enviadas el 07 de diciembre de 2020. 
El 08 de diciembre de 2020, se recibieron segundas observaciones por 
parte de la Interventoría a la carpeta de cierre; estas observaciones fueron 
ajustadas y enviadas el 15 de diciembre de 2020, obteniendo así concepto 
de aprobación a la carpeta de cierre por parte de la Interventoría. Se 
adjunta como anexo N°27 al presente informe carpeta de cierre de la SE-
038 aprobada por la Interventoría. 
 

 El día 16 de diciembre de 2020, se recibió certificado de cierre al evento 
por parte de la Interventoría y solicitud de la documentación requerida 
para continuar con el trámite de pago, este mismo día se enviaron a la 
Interventoría las facturas correspondientes a los gastos reembolsables y 
comisión. 

 
 
 

24. SE- 039 “Charlas Y Webinars Juegos del Magisterio” 
 

 El 2 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre del evento de 
acuerdo con los ajustes solicitados, una vez validados la interventoría 
aprobó la carpeta de cierre del evento el mismo día. Se adjunta como anexo 
N°28 al presente informe carpeta de cierre de la SE-039 aprobada por la 
Interventoría. 
 

 El 10 de diciembre de 2020 fueron enviadas las facturas para seguir con el 

trámite de pago.  
 

 El 11 de diciembre de 2020 el MEN envió el radicado para trámite de pago.  
 

 

25.  SE- 040 Café para Conversar – ProyectaT 

 

 El día 01 de diciembre de 2020, se recibieron segundas observaciones a la 

carpeta de cierre del evento. 
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 El 02 de diciembre de 2020, se envió un correo a la interventoría 

con los ajustes a las observaciones realizadas a la carpeta de cierre del 

evento; ese mismo día se recibió un correo por parte de la interventoría 

donde informaron que las observaciones fueron subsanadas y que la 

carpeta de cierre se encontraba aprobada. Se adjunta como anexo N°29 al 

presente informe carpeta de cierre de la SE-040 aprobada por la 

Interventoría. 

 

 El 07 de diciembre de 2020, se envió un correo a la interventoría con las 

facturas de acuerdo con lo solicitado. 

 

 
26.  SE-042 Charlas y webinars juegos del magisterio, actividad 

física y salud mental 

 
 El día 02 de diciembre de 2020, se envió carpeta de cierre del evento con 

los ajustes solicitados por la Interventoría. 
El día 03 de diciembre de 2020, se recibieron segundas observaciones por 
parte de la Interventoría a la carpeta de cierre; estas fueron ajustadas y 
enviadas para aprobación el mismo 03 de diciembre de 2020. 
El día 04 de diciembre de 2020, se recibieron terceras observaciones por 
parte de la Interventoría a la carpeta de cierre, las cuales fueron ajustadas 
y enviadas el mismo 04 de diciembre de 2020; obteniendo así este mismo 
día aprobación por parte de la Interventoría a la carpeta de cierre. Se 
adjunta como anexo N°30 al presente informe carpeta de cierre de la SE-
042 aprobada por la Interventoría. 
 

 El día 10 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría el 
certificado de cierre de evento y solicitud de la documentación requerida 
para dar continuidad al trámite de pago; estos documentos fueron 
remitidos por el Consorcio el mismo 10 de diciembre de 2020. 

 
 

 
27. SE- 43 “Protocolización Plan Nacional Decenal de Lenguas” 

 
 EL 8 de diciembre de 2020 se envió carpeta de cierre del evento para 

revisión por solicitud preliminar de la interventoría mediante correo del 7 
de diciembre de 2020.  
El 9 de diciembre de 2020 la interventoría solicitó subsanaciones las 
cuales se ajustaron y se enviaron el 11 de diciembre de 2020.  

El 15 de diciembre de 2020 se recibieron segundas observaciones a la 
carpeta de cierre las cuales fueron ajustadas y enviadas por el Consorcio 
ese mismo día. 
El 16 de diciembre de 2020 la interventoría aprobó la carpeta de cierre. Se 
adjunta como anexo N°31 al presente informe carpeta de cierre de la SE-
043 aprobada por la Interventoría 
El 16 de diciembre de la Interventoría solicitó documentos para facturación 
y fueron enviados el 17 de diciembre de 2020.  
El 18 de diciembre de 2020 el MEN envió por correo los radicados para 
avanzar en el trámite de pago.  
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28. SE 044 CHARLAS Y WEBINARS JUEGOS DEL MAGISTERIO 

 

 El día 01 de diciembre de 2020 se recibieron observaciones por parte de la 

Interventoría a la carpeta de cierre del evento. 

El día 03 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre a la 

Interventoría con los ajustes solicitados. 

El día 03 de diciembre de 2020 se recibió la aprobación de la carpeta de 
cierre del evento, quedando pendiente el certificado de cierre y ejecución 
del evento por parte de la interventoría. Se adjunta como anexo N°32 al 
presente informe carpeta de cierre de la SE-044 aprobada por la 
Interventoría. 
El día 10 de diciembre de 2020 se recibió el certificado de cierre 

debidamente firmado; de inmediato se remitieron CCTP Gastos 

Reembolsables con soportes para pago y CCTP Comisión con soportes para 

pago. 

El día 15 de diciembre de 2020 por medio de correo electrónico el MEN, 

informó los números de radicados de las facturas 2020-IE-053167 - 2020-

IE-053168. 

 

 

 

29.  SE-45 Evento de asistencia y acompañamiento técnico en el 

marco de la emergencia por el huracán IOTA y por la ola invernal 

en Chocó, Cartagena, San Andrés (Providencia) y La Guajira 

 

 El 01 de diciembre de 2020 se recibió un correo de la interventoría con 

ajustes a la SE45. 

 

 El 07 de diciembre de 2020 se envió un correo a la interventoría con la 

carpeta de cierre del evento correspondiente a la facturación de los Kits 

escolares. 

El 08 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte de la 

interventoría con las observaciones a la carpeta de cierre del evento, el 

mismo 08 de diciembre de 2020, se remitió por parte del Consorcio los 

ajustes solicitados. 

El 09 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte de la 

interventoría informando la aprobación de la carpeta de cierre de los Kits 

Escolares.  

 

 El 10 de diciembre de 2020 se envió un correo a la interventoría con las 

facturas de acuerdo con lo solicitado. 

El 12 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte del MEN con la 

radicación de los trámites de pago. 

 

 El 17 de diciembre de 2020, se envió un correo a la interventoría 

informando la entrega de los refrigerios; ese mismo día se recibió un correo 
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por parte del MEN con la solicitud de un imprevisto, en el cual se 

describen los requerimientos adicionales a los planteadas en la solicitud 

inicial. 

 El 19 de diciembre de 2020, se recibió un correo por parte de la 

interventoría con la solicitud del evento y el imprevisto correspondiente a 

(sillas, sonido, micrófono inalámbrico, kits de bioseguridad) los cuales 

fueron adicionales a lo planteado en la solicitud inicial y se requirieron 

para la entrega de los refrigerios. 

 

 El 21 de diciembre de 2020 se envió un correo a la interventoría con la 

carpeta de cierre del evento correspondiente a la facturación de los 

refrigerios; ese mismo día se recibió un correo por parte de la interventoría 

con observaciones a la carpeta de cierre; este mismo día se remitió los 

ajustes de acuerdo con lo solicitado. 

El 22 de diciembre de 2020 se recibió un correo por parte de la 

interventoría informando la aprobación a la carpeta de cierre. Se adjunta 

como anexo N°33 al presente informe carpeta de cierre de la SE-045 

aprobada por la Interventoría 

El 22 de diciembre de 2020, se envió un correo a la interventoría con las 

facturas de acuerdo con lo solicitado. Se recibió un correo por parte del 

MEN los oficios radicados con los trámites de pago. 

 

30. SE 046 NOCHE DE LOS MEJORES 

 

 El día 03 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría la 

aprobación del presupuesto de la SE-46. El día 03 de diciembre de 2020, 

se realizó el acercamiento con los proveedores con el fin de adelantar las 

respectivas ordenes de servicio y contratación. 

 El evento se realizó el 04 de diciembre de 2020, la transmisión se dio a 

través de las plataformas YouTube y Facebook. 

 Se revisaron las transmisiones a través de las plataformas: Facebook Live, 

YouTube, en las cuales se evidenció que durante la transmisión no se 

presentó ningún inconveniente en cuanto a la señal, audio y video, por tal 

motivo todo el evento de cuatro horas fluyo con normalidad. 

 El día 11 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre para 
aprobación a la Interventoría. 
El día 12 de diciembre de 2020 se recibieron observaciones a la carpeta de 
cierre del evento por parte de la Interventoría, la carpeta de cierre del 
evento se envió con los ajustes solicitados para aprobación el 14 de 
diciembre de 2020. 
El día 15 de diciembre de 2020 se recibieron por parte de la Interventoría 
segundas observaciones a la carpeta de cierre del evento; dicha carpeta se 
envió con los ajustes solicitados para aprobación el 15 de diciembre de 
2020. 
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El día 16 de diciembre de 2020 se recibió aprobación a la carpeta 

de cierre por parte de la Interventoría. En el mismo correo se recibió la 

solicitud de  

 

 

facturas para continuar el proceso de pago. Se adjunta como anexo N°34 al 

presente informe carpeta de cierre de la SE-046 aprobada por la 

Interventoría. 

Este mismo día se recibió por parte del MEN certificado de cierre y se 

enviaron las facturas de los gastos reembolsables y comisión. 

 
 

31. SE-047 EVENTO INTERPRETES Y TRADUCTORES INDIGENAS 

 

 El día 1 de diciembre de 2020, se realizó el segundo día del evento con la 

creación de seis salas de entrevista en la plataforma ZOOM; se 

distribuyeron a los asistentes a cada sala de acuerdo con lo indicado 

durante la intervención de Clemencia Herrera y Clara Montenegro. 

La reunión fluyó sin ningún inconveniente con base en conexión de 

internet, audio y video, salvo los reportados por la mala conexión en sus 

zonas.  

 Este mismo día en horas de la tarde se procedió a pagar los respectivos 

reembolsos de transporte. 

 

 El día 05 de diciembre de 2020, se envió a la Interventoría para aprobación 

la carpeta de cierre del evento.  

El día 07 de diciembre de 2020 se recibieron observaciones por parte de la 

Interventoría a la carpeta de cierre, estas fueron ajustadas y enviadas el 10 

de diciembre de 2020. 

El 10 de diciembre de 2020, se recibieron por parte de la Interventoría 

segundas observaciones a la carpeta de cierre, las cuales fueron ajustadas 

y enviadas el 11 de diciembre de 2020. 

El día 12 de diciembre de 2020 se recibieron por parte de la Interventoría 

terceras observaciones a la carpeta de cierre, las cuales fueron ajustadas y 

enviadas el 14 de diciembre de 2020. 

El día 14 de diciembre de 2020 se recibieron por parte de la Interventoría 

cuartas observaciones a la carpeta de cierre; las cuales fueron ajustadas y 

enviadas el mismo día; obteniendo así concepto de aprobación a la carpeta 

de cierre por parte de la Interventoría. 

 

 El día 15 de diciembre de 2020 se recibió por parte de la Interventoría el 

certificado de cierre del evento; en este mismo correo la Interventoría 

solicitó los documentos y facturas para seguir el proceso de pago; estos 

fueron enviados por parte del Consorcio el 16 de diciembre de 2020. Se 

adjunta como anexo N°35 al presente informe carpeta de cierre de la SE-

047 aprobada por la Interventoría. 



 

Pág. 18 de 58 
 

 

 

 

 

 

 

32. SE-048 CHARLAS Y WEBINARS JUEGOS DEL MAGISTERIO 

 
 

 El día 03 de diciembre de 2020, se envió a la Interventoría la carpeta de 

cierre del evento para aprobación. 

 El día 04 de diciembre de 2020 se recibieron observaciones por parte de la 

Interventoría a la carpeta de cierre del evento, las cuales fueron ajustadas 

y enviadas el 09 de diciembre de 2020; obteniendo así este mismo día 

aprobación a la carpeta de cierre del evento. Se adjunta como anexo N°36 

al presente informe carpeta de cierre de la SE-048 aprobada por la 

Interventoría. 

El 10 de diciembre de 2020, se recibió el certificado de cierre debidamente 

firmado, de inmediato se remitieron CCTP Gastos Reembolsables con 

soportes para pago y CCTP Comisión con soportes para pago, así mismo 

fue copiado el correo remitido al MEN para realizar el correspondiente 

trámite de pago.  

El día 11 de diciembre de 20210 por medio de correo electrónico el MEN, 

informó los números de radicados de las facturas 2020-IE-051849 - 2020-

IE-051852. 

 

33. SE-50 Evento de lanzamiento de la colección Territorios 
Narrados 2020 

 
 El día 03 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría la 

solicitud del evento. 
El día 04 de diciembre de 2020 se envió cuadro comparativo vr1, 
cotizaciones y presupuesto a la Interventoría para respectiva revisión. 
El día 05 de diciembre de 2020, se recibió respuesta por parte de la 
Interventoría de no aprobación de los diferentes ítems de la solicitud; 
enviando el 06 de diciembre de 2020 cuadro comparativo y presupuesto 
vr2. 
El día 07 de diciembre de 2020, se envió a la interventoría cuadro 
comparativo vr3, 3 cotizaciones y presupuesto con proveedor sugerido por 

el MEN. 
 

 El evento se ejecutó el 11 de diciembre de 2020 y contó con el 
acompañamiento virtual de la coordinadora de eventos América Rodríguez, 
quien estuvo atenta a que todo se ejecutara de acuerdo con los solicitado. 
 

 El día 14 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre del evento SE 
50 a la Interventoría para revisión y aprobación. 
El día 14 de diciembre de 2020, se recibieron observaciones por parte de la 
Interventoría a la carpeta de cierre, dicha carpeta fue ajustada y enviada el 
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15 de diciembre de 2020; obteniendo así este mismo día 
aprobación a la carpeta de cierre del evento por parte de la 
interventoría. Se adjunta como anexo N°37 al presente informe carpeta de 
cierre de la SE-050 aprobada por la Interventoría. 
El día 16 de diciembre de 2020, se recibió certificado de cierre firmado por 
parte de la Interventoría, de inmediato se remitieron CCTP Gastos 
Reembolsables con soportes para pago y CCTP Comisión con soportes para 
pago.  
 

 
34. SE-51 “Charlas Y Webinars Juegos del Magisterio” 

 
 

 El 1 de diciembre de 2020 la interventoría envió la solicitud de evento 
firmada con los anexos. Ese mismo día se envió el PPTO y el cuadro 
comparativo para revisión, obteniendo así aprobación al presupuesto.  

 
 El evento se ejecutó el 03 de diciembre de 2020 y contó con el 

acompañamiento virtual del coordinador de eventos Fabio Cañón, quien 
estuvo atento a que todo se ejecutara de acuerdo con lo solicitado. 
 

 El 5 de diciembre de 2020, se envió la carpeta de cierre del evento para 
revisión por parte de la Interventoría.  
El 7 de diciembre de 2020, la interventoría remitió observaciones a la 
carpeta de cierre del evento, dicha carpeta fue ajustada y enviada el 08 de 
diciembre de 2020; obteniendo así aprobación a la carpeta de cierre el 09 
de diciembre de 2020. Se adjunta como anexo N°38 al presente informe 
carpeta de cierre de la SE-051 aprobada por la Interventoría. 
El 10 de diciembre de 2020, la interventoría solicitó los documentos de 
facturación y se procedió a enviar los archivos respectivos.  
El 11 de diciembre de 2020, la interventoría envió el radicado para trámite 
de pago.  

 
 
 

35. SE-52 Graduación de Bachilleres. 
 

 El día 03 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría la 
solicitud SE-052; a esta se le dio tramite el 04 de diciembre de 2020, 
fecha en la cual se envió presupuesto y cuadro comparativo para 
aprobación. 
El 04 de diciembre de 2020, se recibieron observaciones al presupuesto, 
las cuales fueron ajustadas y enviadas este mismo día para aprobación; 
obteniendo así aprobación al presupuesto el 05 de diciembre de 2020. 
 

 El evento se ejecutó el 07 de diciembre de 2020 y contó con el 
acompañamiento virtual de la Coordinadora de eventos María Consuelo 
Beltrán, quien estuvo atenta a que todo se ejecutara de acuerdo con lo 
solicitado. 

 
 El día 13 de diciembre de 2020, se envió a la Interventoría la carpeta de 

cierre para revisión y aprobación. 
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El día 14 de diciembre de 2020, se recibieron por parte de la 
Interventoría observaciones a la carpeta de cierre del evento, dicha 
carpeta fue ajustada y enviada el 15 de diciembre de 2020; obteniendo 
así aprobación a la carpeta de cierre por parte de la Interventoría. Se 
adjunta como anexo N°39 al presente informe carpeta de cierre de la SE-
052 aprobada por la Interventoría. 
 

 El día 16 de diciembre de 2020 se recibió por parte de la Interventoría el 

certificado de cierre del evento; en este mismo correo la Interventoría 

solicitó los documentos y facturas para seguir el proceso de pago; estos 

fueron enviados por parte del Consorcio el mismo 16 de diciembre de 

2020. 

  
36. SE- 53 ESPACIO NACIONAL DE CONSULTA ESTATUTO CNARP 

DIC 11 AL 15 DIC 
 

 El 10 de diciembre de 2020, la interventoría envió solicitud de evento 
firmada.  
El 11 de diciembre de 2020 se remitió el PPTO y el cuadro comparativo 
para aprobación.  
El 12 de diciembre de 2020 la interventoría aprobó presupuesto y cuadro 
comparativo, sin embargo, el MEN se encargó de la aprobación de los 
valores correspondientes a los tiquetes aéreos.  
 

 El evento dio inició el 11 de diciembre de 2020 y finalizó el 15 de diciembre 
de 2020, contó con el acompañamiento del equipo base del Consorcio 
correspondiente a la Zona 4 y Zona 5; quienes estuvieron atentos que todo 
se ejecutará de acuerdo con lo solicitado 
 

 El 12 de diciembre de 2020, la interventoría envió un cuadro con los 
soportes para legalizar cada ítem del presupuesto. Ese mismo día, por 
solicitud del consorcio y teniendo en cuenta lo estipulado en la legalización 
de los eventos, la interventoría remitió un nuevo correo ajustando los 
documentos para la legalización de los eventos.  

 
 El 15 de diciembre de 2020 se solicitó la firma del imprevisto aprobado por 

el MEN ante la interventoría y la entidad contratante. El documento fue 
diligenciado hasta el 21 de diciembre de 2020. 

 
 El día 18 e diciembre de 2020, se envió a la Interventoría la carpeta de 

cierre para revisión y aprobación. 
El 21 de diciembre de 2020, la Interventoría presentó observaciones a la 
carpeta de cierre; estas fueron ajustadas y enviadas el 22 de diciembre de 
2020; sin embargo, ese mismo día la interventoría presentó nuevas 
observaciones. 
El 23 de diciembre de 2020 se presentó subsanación a las segundas 
observaciones de la interventoría.  
 

 El 24 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la Interventoría 
aprobación a la carpeta de cierre, las cuales permitieron el cierre de esta 
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para ese día. Ese mismo día se enviaron los documentos de 
facturación y el MEN envió el radicado para seguir con el trámite de 
pago. Se adjunta  
 
 
 

 como anexo N°40 al presente informe carpeta de cierre de la SE-053 
aprobada por la Interventoría. 

 
 
 

37. SE-54 Lenguaje de Señas 
 

 El 12 de diciembre de 2020, se recibió la solicitud para la SE-054 por 
parte de la Interventoría, este mismo día se envió a la Interventoría el 
presupuesto para aprobación, obteniendo así aprobación al presupuesto. 

 
 El evento se ejecutó el 16 de diciembre de 2020 y contó el acompañamiento 

virtual de la asistente operativa Gina Camila Castañeda quien estuvo 
atenta a que todo se desarrollara de acuerdo con lo solicitado. 
 

 El 16 de diciembre de 2020, se envió a la Interventoría la carpeta de cierre 

del evento para revisión y aprobación. 

El 17 de diciembre de 2020, se recibieron por parte de la Interventoría 

observaciones a la carpeta de cierre del evento, las cuales fueron ajustadas 

y enviadas el mismo día 17 de diciembre de 2020. 

El 18 de diciembre de 2020, se recibió aprobación por parte de la 

Interventoría a la carpeta de cierre del evento, en este mismo correo se 

recibió solicitud de facturación para dar continuidad al trámite de pago; 

estas facturas se remitieron el mismo día; obteniendo así la Remisión de 

CCTP y facturación con soportes SE 054 por parte de la Interventoría. Se 

adjunta como anexo N°41 al presente informe carpeta de cierre de la SE-

054 aprobada por la Interventoría. 

 
38. SE-055 Protocolización Plan Nacional Decenal de Lenguas- FASE 

III del 12 al 17 de diciembre de 2020 
 

 El 12 de diciembre de 2020, se recibió por parte de la interventoría la 
solicitud SE-55 Protocolización Plan Nacional Decenal de Lenguas- FASE 
III; este mismo día se envió presupuesto para aprobación, obteniendo así 
por parte de la Interventoría la aprobación del presupuesto del SE-055. 

 
 El día 12 de diciembre de 2020, se realizó el acercamiento con el Hotel 

Inter Bogotá con el fin de adelantar las respectivas negociaciones, de 
acuerdo con los requerimientos y necesidades propias del evento en 
mención, con base a la planilla, guion de Call Center, entre otra 
información ilustrativa relacionada con el objeto del evento planeado.  
 

 Los días 12 y 13 de diciembre de 2020, se inició la gestión de llamadas del 
Call Center a cada uno de los convocados, de las diferentes ciudades y 
municipios de Colombia; según listado de convocatoria suministrado por el 



 

Pág. 22 de 58 
 

Ministerio de Educación Nacional. Se consolidó la información de 
cuántas personas asistirían al evento presencial en Bogotá.  
 

 El 13 de diciembre de 2020 en las horas de la mañana se procedió con la 
reserva de alojamiento en el hotel Inter Bogotá ubicado en la carrera 3 # 
20-17 de seis personas de acuerdo con la gestión de Call Center. 
 

 El 16 de diciembre de 2020 en las instalaciones del Hotel Inter Bogotá 

Martha Sánchez y Lina Ospina del personal del Consorcio se reunieron con 

los seis asistentes para la entrega del reembolso. 

 

 El 17 de diciembre de 2020, se envió a la Interventoría la carpeta de cierre 

del evento para revisión y aprobación.  

El 18 de diciembre de 2020, se recibieron observaciones por parte de la 

Interventoría a la carpeta de cierre, las cuales fueron ajustadas y enviadas 

el 19 de diciembre de 2020; obteniendo así concepto de aprobación por 

parte de la Interventoría a la carpeta de cierre. Se adjunta como anexo 

N°42 al presente informe carpeta de cierre de la SE-055 aprobada por la 

Interventoría. 

El 21 de diciembre de 2020, se recibió el certificado de cierre del evento. 

 

 
 

FUNCIONES REALIZADAS POR EL EQUIPO BASE 
 

 A continuación, se relacionan las funciones realizadas por cada uno de 
los integrantes del equipo base de acuerdo con el cargo obtenido. 

 
 
GERENTE DE SERVICIOS 
 

 Estuvo presente en todas las reuniones solicitada por el Ministerio 
de Educación Nacional. 

 Supervisar a todo el equipo base, para que todo se realizara de 
acuerdo con lo solicitado por el Ministerio de Educación. 

 Participar proactivamente con el Ministerio de Educación Nacional 
en el diseño, control y ajuste de las actividades y planes 
dispuestos para el buen desarrollo del objeto del contrato 

 Impartir instrucciones, coordinar, responder por las actividades y 

planes dispuestos para el buen desarrollo del objeto del contrato. 
 Garantizar y cuidar la buena imagen del Ministerio de Educación 

Nacional en los eventos en cuanto a prestación de servicios, 
presentación de documentos, pagos a terceros, etc. 

 Consolidar la ejecución financiera del contrato y controlar la 
debida ejecución del contrato, aspectos administrativos y 
financieros. 

 Presentar oportunamente al supervisor y/o interventor del  
contrato los informes requeridos. 

 Ser el enlace directo con el supervisor y/o interventor del contrato 
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y con los funcionarios y dependencias del Ministerio de 
Educación Nacional para la atención de temas operativos, 
administrativos, financieros y presupuestales. 
 

COORDINADORES DE EVENTOS 
 Apoyaron el proceso de facturación, posterior a la realización de 

los eventos, para lograr socializar con el Ministerio de Educación 
Nacional, y radicar la legalización respectiva en el plazo 
establecido. 

 La comunicación permanente con el Ministerio de Educación 
Nacional informando los avances y/o novedades relacionadas con 
los eventos. 

 Apoyaron el proceso de grabaciones de videos de la SE-015 
“Eventos virtuales liderazgo educativo directivos docentes”, 
correspondientes a la ODT-6, en las cuales cumplieron la función 
de observadores para este proceso; elaborando informes de 

acompañamiento a las mismas de acuerdo con indicaciones dadas 
por el Ministerio de Educación Nacional; el cumplimiento de esta 
actividad se evidencia en los informes presentados como anexo 
N°1 adjunto en el presente informe. 

 Elaboraron presupuestos de las diferentes solicitudes recibidas 
durante el mes. 

 
 
ASISTENTES OPERATIVOS 

 Apoyaron en el proceso de grabaciones de videos de la SE-015 
“Eventos virtuales liderazgo educativo directivos docentes” en las        
cuales cumplieron la función de observadores para este proceso. 

 Apoyaron el proceso de grabaciones de videos de la SE-015 
“Eventos virtuales liderazgo educativo directivos docentes”, 
correspondientes ODT 6, en las cuales cumplieron la función de 
observadores para este proceso; elaborando informes de 
acompañamiento a las mismas de acuerdo con indicaciones 
dadas por el Ministerio de Educación Nacional; el cumplimiento 
de esta actividad se evidencia en los informes presentados como 
anexo N°1 adjunto en el presente informe. 

 

 

VALORES AGREGADOS 

 

Durante el mes de diciembre de 2020 no se realizaron eventos presenciales 
razón por la cual, no se generaron valores agregados.  

Se presentan a continuación los valores agregados generados a corte de 
noviembre de 2020. 

Concepto 
VALOR 

AGREGADO - 
COMPUTADOR  

VALOR 
AGREGADO 

- VIDEO 
BEAM  

VALOR 
AGREGADO 

- TELÓN  

VALOR 
AGREGADO 
– TABLERO 
ACRILICO  

VALOR 
AGREGADO 
- SONIDO 

BASE  

VALOR 
AGREGADO – 
MICROFONO 

INHALAMBRICO  

Cantidades 
Ofrecidas  400 400 400 400 400 400 

Cantidades 6 3 2 1 2 1 
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Usadas 

Saldos  394 397 398 399 398 399 

 
 
 

RELACION DE MILLAS 
 

Atendiendo lo indicado en el anexo técnico, documento que forma parte 
integral del contrato, en el ítem: Relación de las millas trasladadas a la 
cuenta del Ministerio de Educación Nacional. Una vez se hizo el 
requerimiento del código necesario para realizar dicho traslado, se recibió 
la siguiente respuesta; copio texto del correo electrónico: “…Se elevó la 
consulta a AVIANCA y el convenio con el MINISTERIO no contempla 
millas corporativas, este beneficio se aplica a los usuarios sin que esto 
afecte los beneficios que recibe el Ministerio de Educación Nacional…”. 
Se adjuntó como Anexo N°1, del mes de febrero de 2020 copia del correo. 

 
 

TIQUETES NO UTILIZADOS Y PENDIENTES POR REVISAR 
 

 
 Los tiquetes no utilizados corresponden a los requerimientos SE-003 a la   

SE-014 para convocados al evento de Medellín y el personal del equipo 
base del Consorcio Logística Men 2019-2021. Se aclara que estos estarán  
disponibles para ser utilizados en el Ciclo II del PTA, pagándose la 
penalidad que corresponda. 
Se adjunta como anexo N°43 al presente informe listado de tiquetes no 
utilizados. 
 

 
CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES ESTABLECIDAS EN EL CONTRATO 

 
 De acuerdo con el anexo técnico se evidencia el cumplimiento de las 

obligaciones establecidas en el contrato durante el mes de diciembre de 
2020, a través del diligenciamiento de la matriz de obligaciones y evidencias 
anexas a la misma, que se adjunta como anexo N° 44 al presente informe. 

 
 
 

CERTIFICADO DE APORTES A SALUD Y PENSION Y PARAFISCALES 
 

 
 Se presenta como Anexo N°45 al presente informe el certificado de 

aportes a salud, pensión y parafiscales expedida por el revisor fiscal de 
acuerdo con el anexo técnico.  
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REGISTRO NACIONAL DEL TURISMO 

 

El Consorciado Prime Producciones se acogió al decreto 434 del 19 de 
marzo de 2020 expedido por el Ministerio de Comercio, Industria y 
Turismo por medio del cual se establecen plazos especiales para: (i) la 
renovación de la matrícula mercantil y los registros que integran el 
Registro Único Empresarial y Social -RUES-; y (ii) las reuniones ordinarias 
de las asambleas de accionistas y demás cuerpos colegiados, para mitigar 

los efectos económicos del coronavirus COVID-19. Se adjunta como anexo 
N° 46 al presente informe copia del presente decreto. 

 

 Se adjunta como anexo N°47, al informe del mes de diciembre el registro 
nacional del turismo (RNT) de los consorciados Eventos y protocolo 
empresarial SAS, Zaquille Maria Nader Palis y Consultoría Estrategia 
Integral (Ceinte), con vigencia a 31 de marzo de 2021.  
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DETALLE DE EVENTOS REALIZADOS 

 

 

 

 

 

 

No DE 

SOLICITUD
NOMBRE DEL EVENTO

FECHA DE 

EJECUCION
CIUDAD ASISTENTES CONVOCADOS PRESUPUESTO 

ESTADO DEL 

EVENTO
NOVEDADES

3

Formacion de tutores 

Ciclo I de la ruta de 

acompañamiento PTA-

2020 Antioquia y 

Envigado

16 al 20 de marzo 

de 2020

MEDELLIN/ 

HOTEL DORADO 

LA 70

N/A 187 $48.744.847 CERRADO

El 19 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

4

Formacion de tutores 

Ciclo I de la ruta de 

acompañamiento PTA-

2020 Atlantico, 

Malambo y Soledad

16 al 20 de marzo 

de 2020

BARRANQUILLA/ 

HOTEL PUERTA 

DEL SOL

N/A 153 $6.164.589 CERRADO

El 12 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

5

Formacion de tutores 

Ciclo I de la ruta de 

acompañamiento PTA-

2020 Atlantico, 

Malambo y Soledad

16 al 20 de marzo 

de 2020

BARRANQUILLA/ 

HOTEL PUERTA 

DEL SOL

N/A 81 $4.182.124 CERRADO

El 12 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

6

Formacion de tutores 

Ciclo I de la ruta de 

acompañamiento PTA-

2020 Atlantico, 

Cartagena y Magangue

16 al 20 de marzo 

de 2020

CARTAGENA/ 

HOTEL CARIBE
N/A 102 $4.545.136 CERRADO

El 12 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

7

Formacion de tutores 

Ciclo I de la ruta de 

acompañamiento PTA-

2020 Atlantico, La 

Guajira y Maicao

16 al 20 de marzo 

de 2020

RIOHACHA/ 

HOTEL RIBAI
N/A 72 $4.139.528 CERRADO

El 13 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

8

Formacion de tutores 

Ciclo I de la ruta de 

acompañamiento PTA-

2020 San Andres y 

Providencia

16 al 20 de marzo 

de 2020

SAN ANDRES/ 

HOTEL ISLA 

BONITA

N/A 11 $1.883.067 CERRADO

El 12 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

9 Evento de Formacion a 

tutores ciclo I ruta 2020 

programa Todos a 

aprender

16 al 20 de marzo 

de 2020

TURBO/ HOTEL 

CASTILLA DE 

ORO

N/A 57 $2.834.321 CERRADO

El 12 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

10

Formacion de tutores 

Ciclo I de la ruta de 

acompañamiento PTA-

2020 Cordoba, Lorica y 

Sahagún

16 al 20 de marzo 

de 2020

MONTERIA/ 

HOTEL BAROCA
N/A 168 $6.550.477 CERRADO

El 12 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

11
Evento de Formacion a 

tutores del programa 

todos a aprender de 

Amazonas Ciclo I 2020

16 al 20 de marzo 

de 2020

LETICIA/ HOTEL 

YURUPARY
N/A 15 $6.558.549 CERRADO

El 12 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

12

Formacion de tutores 

Ciclo I de la ruta de 

acompañamiento PTA-

2020 Cundinamarca

16 al 20 de marzo 

de 2020

BOGOTA/ HOTEL 

HABITEL
N/A 135 $4.364.487 CERRADO

El 12 de mayo se recibe aproabcion a la 

carpeta de cierre en la cual se  se 

relacionan los gastos ocasionados antes de 

la cancelacion de los eventos  mediante acta 

del 13 de marzo.

CERRADO

Para este evento no hubo ninguna novedad 

ya que, se realizó de manera satisfactoria 

sin ningún contratiempo y se cumplió con 

cada uno de los requerimientos según lo 

solicitado por el Ministerio de Educación 

Nacional.

$724.312.022 CERRADO

• De acuerdo con instrucción dada por los 

responsables del evento se suministró 

alojamiento para el secretario de educación 

y líder planeación de Leticia, por temas de 

itinerario.

• Hubo incremento de refrigerios y 

almuerzos para los días 23 y 24 de enero.

• Se suministró tarjeta de bienvenida a los 

participantes del evento de acuerdo a 

instrucciones dadas por el Ministerio de 

Educación Nacional.

• Se suministró alojamiento del 25 de enero 

a las personas que el Ministerio nos indicó 

por temas pertinentes a itinerario, y se 

realizó traslado de las mismas al Hotel 

Wyndham.

2

Formación de 

formadores Ciclo I Ruta 

2020 Programa Todos a 

Aprender

02 al 06 de marzo 

de 2020

BOGOTA/ (HOTEL 

HABITEL)
84 100 $21.429.535

1

I encuentro de 

Secretarios de 

educacion 2020

22 al 25 de ener0 

de 2020

BOGOTA 

/(CENTRO DE 

CONVENCIONES 

AGORA-HOTEL 

HILTON)

369 230



 

Pág. 27 de 58 
 

 

 

 



 

Pág. 28 de 58 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Pág. 29 de 58 
 

 

 

EJECUCIÓN FINANCIERA A DICIEMBRE DE 2020 
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FV 027 Gastos Reembolsables  (SE-006) 4/05/2020 $2.770.013

FV 028 Comision  (SE-006) 4/05/2020 $123.196

FV 029 Costos Directos  (SE-007) 4/05/2020 $1.445.105

FV 030 Gastos Reembolsables  (SE-007) 4/05/2020 $2.579.423

FV 031 Comision  (SE-007) 4/05/2020 $115.000

FV 032 Costos Directos   (SE-008) 4/05/2020 $966.199

FV 033 Gastos Reembolsables  (SE-008) 4/05/2020 $876.718

FV 034 Comision  (SE-008) 4/05/2020 $40.149

FV 035 Costos Directos  (SE-009) 4/05/2020 $1.132.023

FV 036 Gastos Reembolsables (SE-009) 4/05/2020 $1.628.200

FV 037 Comision (SE-009) 4/05/2020 $74.098

FV 038 Costos Directos (SE-010) 4/05/2020 $2.051.613

FV 039 Gastos Reembolsables (SE-010) 4/05/2020 $4.307.122

FV 040 Comision (SE-010) 4/05/2020 $191.742

FV 041 Costos Directos (SE-011) 4/05/2020 $962.908

FV 042 Gastos Reembolsables  (SE-011) 4/05/2020 $5.327.945

FV 043 Comision  (SE-011) 4/05/2020 $267.696

FV 044 Costos Directos (SE-012) 4/05/2020 $835.726

FV 045 Gastos Reembolsables (SE-012) 4/05/2020 $3.382.497

FV 046 Comision (SE-012) 4/05/2020 $146.264

FV 047 costos directos (SE-013) 4/05/2020 $2.664.113

FV 048 Gastos Reembolsables (SE-013) 4/05/2020 $5.299.185

FV 049 Comision (SE-013) 4/05/2020 $234.401

FV 050 Costos Directos (SE-014) 4/05/2020 $1.130.378

FV 051 Gastos Reembolsables (SE-014) 4/05/2020 $1.621.363

FV 052 Comision (SE-014) 4/05/2020 $73.804



 

Pág. 31 de 58 
 
 



 

Pág. 32 de 58 
 

 

 

 



 

Pág. 33 de 58 
 

 

 

 



 

Pág. 34 de 58 
 

 

 

 



 

Pág. 35 de 58 
 

 

Cordialmente, 

 

 

ELIANA GUERRA NADER 
Gerente de Servicios 
Consorcio Logística MEN 2019-2021  
Celular: 3168765316 
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ANEXO N°43 

TIQUETES NO UTILIZADOS 
PENDIETES POR REVISAR 
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ANEXO N°44 

MATRIZ DE 

OBLIGACIONES 



 

Pág. 41 de 58 
 

 

 

 

 

 

 

 

ANEXO N°45 

PARAFISCALES 
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ANEXO N°46 

 

 

DECRETO 434 

MINISTERIO DE 

COMERCIO INDUSTRIA Y 

TURISMO 
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ANEXO N°47 

 

 
 

REGISTRO NACIONAL DE 

TURISMO - RNT 
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